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NIMITTAMISKIRJAT

Valtion virkamieslaki (750/94) ja virkamiesasetus (971/94) tulevat voimaan

1.12.1994. Valtiovarainministerion henkildstoosasto on laatinut mallit uuden lainséa-
dannon edellyttamiksi nimittdmiskirjoiksi ja muiksi asiakirjoiksi. Yleisimmin kaytossa
olevia nimittdmiskirjoja ja muita asiakirjoja on saatavana myos lomakkeina. Lomak-
keita voi tilata Painatuskeskus Oy:n lomakkeiden postimyynnistd, p. 90-566 0252 tai
fax 90-566 0347. Lomakkeet on laadittu siten, ettd tekstinkasittelyn k&yttd on mahdol-
lista.

Nimittamiskirjat
Malli 1 A

Lomaketta kaytetddn, kun muu viranomainen kuin valtioneuvosto tai tasavallan presi-
dentti nimittad henkilon virkaan. Talléin on mahdollista kayttada koeaikaa, jota varten
lomakkeessa on oma kenttd. Lomaketta kaytetadn myds silloin, kun henkilé nimite-
tdén virkaan maaréajaksi valtion virkamieslain 9 8:n 2 momentin tai 3 momentin no-
jalla.

Malli 1 B

Lomaketta kaytetddn, kun valtioneuvosto nimittéa virkaan. Lomaketta kdytetadn myos
silloin, kun henkild nimitetdan virkaan maaréajaksi valtion virkamieslain 9 8:n 2 mo-
mentin tai 3 momentin nojalla.

Malli1C

Mallin mukaista nimittdmiskirjaa voidaan kayttaa tasavallan presidentin nimittdessa
henkilon virkaan.

Malli 2 A

Lomaketta kéytetd&n, kun muu viranomainen kuin valtioneuvosto nimittadé henkilon
virkamieheksi maardaikaiseen virkasuhteeseen valtion virkamieslain 9 8:n 1 momen-
tin nojalla. Kohtaan nimike merkitadan henkilon tehtavia I&hinné kuvaava virastossa
kéytossa oleva virkanimike eli esimerkiksi hallitusneuvos, ylitarkastaja, toimistosih-
teeri. On otettava huomioon, ettd kelpoisuusvaatimukset méaéraytyvét kaytetyn nimik-
keen mukaan, jollei asetuksella ole toisin sd&detty. Kohtaan aika merkitddn méaraaika
tai muu rajoitettu aika, joksi henkild on nimitetty virkamieheksi. Kun kysymyksessé
on esimerkiksi virkavapaana olevan henkilon tehtdvien hoito eli sijaisuus, voi merkin-
t4 olla seuraava: 1.1.1995 - 30.11.1995, kuitenkin enint&an sen ajan, jonka N.N on
virkavapaana. Koeaika on mahdollinen myds nimitettdessa mééraajaksi virkasuhtee-
seen.
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Liite

Malli 2 B

Lomaketta kéytetddn, kun valtioneuvosto nimittéda henkilon virkamieheksi maéraaikai-
seen virkasuhteeseen valtion virkamieslain 9 §:n 1 momentin nojalla. Muutoin mallia
2 B koskee, mita edell& on todettu mallin 2 A kohdalla.

Muut asiakirjat
Malli 3

Lomaketta kaytetdan, kun virkamiehelle annetaan todistus virkasuhteen paattymisesta
virkamiehen saavuttaessa eroamisian tai irtisanouduttua). Lomaketta voidaan kayttaa
my06s muissa tapauksissa, jolloin virkasuhteen paattymisen syy, esim. irtisanominen,
merkitd&n virkamiehen omasta pyynngsta.

Malli 4

Mallin mukaista asiakirjaa voidaan kéayttad, kun viranomainen ilmoittaa valtion vir-
kamiesasetuksen 14 §:n mukaisesti virkaehdotuksesta tai nimityksestg, joihin voidaan
hakea muutosta valittamalla.

Maaraaikaiset virkasuhteet

Valtiovarainministerion henkilostoosasto kiinnittaa lisaksi nimittdvien viranomaisten
huomiota siihen, ettd nimitettéessa virkamieheksi virkamieslain 9 8:n 1 momentin no-
jalla maaraajaksi tai muutoin rajoitetuksi ajaksi tai nimitettdessa virkaan maaréajaksi
tai muutoin rajoitetuksi ajaksi virkamieslain 9 §8:n 2 momentin nojalla tulee nimityk-
selle olla laissa sdadetty peruste. Nimittdmiskirjoihin ei perustetta merkita. On kuiten-
kin syyté laatia mahdollista mydhempéa kéayttda varten muistio, jossa maaraajaksi ni-
mittdminen on perusteltu.

Osastopaallikko,

valtion tyomarkkinajohtaja Teuvo Metsépelto
Vs. nuorempi hallitussihteeri Risto Leikos
Lomakemallit



