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Valtion matkustussaanto 2015

Julkaisu sisaltdad valtiovarainministerion 18.12.2014 antaman kirjeen valtion matkustus-
sddnnostd, matkahallinnosta ja matkustuksen ohjauksesta (VM/2575/00.00.00/2014) seka
virkamiesten ja tyontekijoiden matkakustannusten korvaamisesta 7.11.2013 tehdyn virka-
ja tyoehtosopimuksen sellaisena kuin sitd on muutettu pdivirahojen, ateriakorvauksen ja
kilometrikorvausten osalta 26.11.2014 tehdylld tarkentavalla virka- ja tyoehtosopimuk-
sella.

Virka- ja ty6ehtosopimus on voimassa 31.1.2017 saakka, mutta péivarahat, ateriakor-
vaus ja kilometrikorvaukset vuodelle 2016 sovitaan erikseen loppuvuonna 2015 aikaisem-
paa kiytantod vastaavasti.

Julkaisu sisdltdd myds sanotun sopimuksen soveltamismaéraykset, jotka kayvit ilmi
kunkin sopimusmairdyksen yhteydessd. Soveltamismadrdykset on annettu edelld mai-
nitulla valtiovarainministerion kirjeelld, joka pitdd sisdllidn myds muuta matkahallintoa
koskevaa ohjeistusta.

Valtion tyomarkkinalaitos






Valtiovarainministerion maarays/ohje VM/2575/00.00.00/2014,
18.12.2014

Valtion matkustussaanto, matkahallinto
ja matkustuksen ohjaus

| VALTION MATKUSTUSSAANTO JA SEN SOVELTAMISMAARAYKSET

Télla kirjeelld annetaan matkakustannusten korvaamisesta tehdyn virka- ja ty6ehtoso-
pimuksen (jdljempani valtion matkustussaantd) soveltamismadriykset, jotka on esitetty
kunkin sopimusmaarayksen yhteydessd. Sopimus ja soveltamismaaraykset ovat liitteena.
Valtion matkustussdantod ja soveltamisméirayksid on selkeytetty ja tiivistetty vuoden
2014 alusta.

Il MATKAHALLINTO JA MATKUSTUKSEN OHJAUS

1 Matkahallinnon jarjestaminen virastoissa

Ministerid ja virasto vastaavat omalta osaltaan matkustuksen ja sen hallinnoinnin ohja-
uksesta valtionhallinnon yhteisten sddnnosten ja linjausten asettamissa puitteissa.

Virastojohdon vastuulla on organisoida viraston tarpeita palveleva matkahallinto, jonka
tehtdvina on tarjota sujuvia palveluita kayttéjille ja tuottaa tietoa johdon paiatoksentekoa
varten. Matkahallinnon vastuutahojen rooli on keskeinen heidan vastatessaan yleensa kay-
tannossa matkahallinnon toimeenpanosta ja kehittdmisesté sekd matkustuksen konserni-
palveluiden ja tyvilineiden kédyttimisen koordinoimisesta virastoissa. Matkahallinnolla
on kiinteét yhteydet sekd talous- ettd henkilostohallintoon, hankintatoimeen ja ICT:hen.

Virkamatkojen luonne vaihtelee virastokohtaisesti ja edellyttdd virastoilta yleensa tar-
kempaa omaa ohjeistusta, esim. etdneuvottelulaitteiden ja vuokra-ajoneuvojen kaytosta ja
kokousten jarjestamisest.

Muutettaessa tyota tai tyooloja koskevia toimintatapoja on huolehdittava myos siité,
ettd noudatetaan voimassaolevia yhteistoimintamenettelyd koskevia sopimuksia, sadn-
noksid ja madrayksid.

Matkahallinnon tarkempi jarjestiminen on virastojohdon tehtdvand, mutta virastojen
matkahallinnon tukena Valtiokonttori vastaa yhteisen matkanhallintaprosessin ja rapor-
toinnin kehittdmisesta ja valtion talous- ja henkildstéhallinnon palvelukeskus Palkeet puo-
lestaan yhteisen matkanhallintajarjestelman palvelutuotannosta, ohjeistuksesta ja tuesta
kirjanpitoyksikéille.



2 Valtion matkustussaannon sadntelyn ja soveltamisalan rajat

Valtion matkustussdanto on virka- ja tydehtosopimuksena sitova, mutta se ei sdéntele tyh-
jentdvisti valtion virastojen matkustuksen jarjestdmistd tai matkahallinnon ohjausta. Val-
tion matkustussaannon lisaksi matkahallinnossa on noudatettavana matkustukseen liit-
tyen myds mm. verotusta, hankintatoimea ja taloushallintoa ohjaavaa sddntelyd ja muuta
virastokohtaista ohjeistusta.

Valtion matkustussdannon soveltaminen virka- ja tyoehtosopimuksena on liséksi rajoi-
tettu sovellettavaksi suoraan vain valtion virkamiesten virkamatkojen ja oppikurssien seké
tyontekijoiden vastaavien matkojen matkakustannusten korvaukseen. Niin ollen sekd muut
kuin sanotut matkat ettd muille kuin valtion henkil6stélle korvattavat matkat jaavit sopi-
muksen soveltamisalan ulkopuolelle, ellei toisin ole erikseen sovittu, sdddetty tai paatetty.
Tillaisia matkoja voivat olla esim. tydnantajan kustantamat virkistysmatkat tai ulkopuo-
liselle luennoitsijalle korvattavat matkat.

3 Kustannusten korvausten veronalaisuus

Valtion matkustussdadnnon nojalla kustannusten korvauksena suoritettavat maksut ovat
péadosin tuloverolaissa tarkoitettua verotonta tuloa. Poikkeuksia ovat kuitenkin tyonte-
kijoiden matka-ajan palkka ja virkamiehen matkapéivakorvaus, jotka eivit ole kustan-
nusten korvauksia, vaan luonteeltaan veronalaista tuloa. Verohallinto on my6s maéritel-
lyt passin hankkimisesta aiheutuvan korvauksen veronalaiseksi tuloksi. Lisdksi Verohal-
linto on tehnyt linjauksia korvattavien matkakustannusten verollisuudesta mm. toissijai-
sen tyopaikan tapauksissa.

Verohallinto on antanut syventavit ohjeet tydmatkakustannusten korvauksista, minka
lisiksi se tekee vuosittain paatoksen verovapaista matkakustannusten korvauksista. Ohjeet
ja paatokset 16ytyvit Verohallinnon www-sivuilta osoitteesta www.vero.fi.

Epéselvissd tilanteissa korvausten veronalaisuudesta ja ennakkoperinnéstd voi kysyé
lisatietoja Verohallinnosta, yhteystiedot 10ytyvit osoitteesta www.vero.fi/yhteystiedot tai
http://www.vero.fi/fi-FI/Tietoa_Verohallinnosta/Yhteystiedot/Palvelunumerot (*Tyonan-
tajat - ennakkoperintd”).

4 Matkustuksen hankinnat

Virkamatkustukseen liittyy mm. majoitus- ja matkustuspalveluiden hankintojen jérjes-
tdminen, jossa tulee ottaa huomioon paitsi valtion matkustussdantd, myos hankintalain
madraykset (L 30.3.2007/348), valtiokonsernin hankintastrategian periaatteet, keskitet-
tyd kilpailuttamista valtiolla koskevat sadnnokset ja viraston vahvistama hankintaohje.
Huomattakoon my®ds, ettd valtion matkustussadnndssi ei ole vuoden 2014 alusta lukien
endd sovittu koti- eikd ulkomaan hotellikorvausten yldrajoja, mutta majoitusliikkeiden
tai hotellien valintaa ohjaavat kuitenkin edelleen samat yleiset matkan tekotapaa ohjaavat
sdannot kuin ennen muutosta.


www.vero.fi/yhteystiedot
http://www.vero.fi/fi-FI/Tietoa_Verohallinnosta/Yhteystiedot/Palvelunumerot

Hankintojen osalta on erityisesti huomattava, ettd siltd osin kuin talousarviolain
22 a §:ssd sekd sen perusteella annetuissa asetuksessa ja valtiovarainministerion maarayk-
sessd tietty hankinta on maaritty valtiolla keskitetysti kilpailutettavaksi, virastot ja laitok-
set ovat velvoitettuja hankkimaan ao. matkustuspalvelut ja muut matkahallinnon ratkai-
sut tai tyovilineet valtion yhteishankintayksikko Hansel Oy:n keskitetysti kilpailuttamia
sopimuksia kayttden.

Matkahallinnon osalta keskitetysti kilpailutettavaksi on méaaratty:
« Kotimaan ja ulkomaan lentokuljetuspalvelut

o Matkatoimistopalvelut

o Maksuaikakorttiratkaisu ja

o Ulkomaan matkavakuutus

Valtion hankintastrategian mukaisesti my6s muiden matkustuspalveluiden sekéd mat-
kahallinnan tietojdrjestelmien ja tydvilineiden hankintoja tehtdessd virastojen ja laitosten
tulee hyddyntaa mahdollisimman kattavasti valtionhallinnolle keskitetysti kilpailutettuja
sopimuksia, eikd niiden tule ryhty4 hankintojen paillekkaisiin kilpailutuksiin.

Valtionhallinnon hankintatoimesta lisitietoja l6ytyy VM:n www-sivuilta osoitteesta:
http://wwwym.fi/vm/fi/09_valtiontalous/06_valtion_hankinnat/index.jsp.

Hansel on kilpailuttanut matkahallinnon alalla seuraavat kdytettivissd olevat puitejar-
jestelyt:
o Brysselin majoituspalvelut

o Huoltolentopalvelut

o Junamatkustuspalvelut

o Kotimaan majoitus- ja kokouspalvelut
o Laivamatkustuspalvelut

o Matkahallintapalvelu

o Matkatoimistopalvelut

o Reittilennot

o Tilauslentopalvelut

o Maksamisratkaisu

o Matkavakuutukset

« Autonvuokraus- ja minileasingpalvelut
o Tilausajopalvelut

o Videoneuvottelupalvelut

Lisatietoja puitejarjestelyistd 10y tyy yhteishankintayksikko Hansel Oy:n verkkosivuilta:
https://www.hansel.fi/puitejarjestelyt/.


http://www.vm.fi/vm/fi/09_valtiontalous/06_valtion_hankinnat/index.jsp
https://www.hansel.fi/puitejarjestelyt/

5 Palvelussuhteen ehdot virkamatkalla

Valtion matkustussddnnon mukaisilla korvauksilla korvataan virkamatkasta johtuvia eri-
tyisid lisakustannuksia. Muiden palvelussuhteen ehtojen soveltuminen ei yleensa ole riip-
puvainen siitd, tehdadnko tyotd virkapaikalla vai jossain muualla. Néin ollen esim. vir-
kamatkan tarkoitukseen liittyvaa tyoskentelya arvioidaan ja korvataan siten kuin valtion
virka- ja tyoehtosopimuksessa tyGajoista tai virastojen virka- ja tyoehtosopimuksissa on
sovittu.

6 Matkustusturvallisuus

Virkamatkojen yhteydessa on syyté kiinnittdd huomiota matkustukseen liittyviin ylei-
siin turvallisuusohjeisiin. Matkalle 14ht66n on hyvé valmistautua ja tarkistaa ainakin,
ettd tarvittavat matkustusasiakirjat ovat kunnossa ja tirkedt puhelinnumerot ovat tallessa
matkapuhelimessa. Matkakohteesta riippuen on hyvi selvittda tarvittavat rokotukset seki
miten toimia dkillisen sairastumisen tai muun hététilanteen yhteydessi. Tyon luonteesta
riippuen voi olla syyté kiinnittda erityista huomiota myos virkamatkan edellyttdmaan tie-
toturvallisuutta koskevaan ohjeistukseen.

Ulkomaille suuntautuvien virkamatkojen kohdalla tulee myo6s tutustua ulkoasiainmi-
nisterion matkustustiedotteisiin. Niissd annetaan matkustuksen kannalta merkityksellistd
tietoa kohdemaasta ja kerrotaan asioista ja tapahtumista, joilla voi olla merkitysta matkus-
tusturvallisuudelle. Ulkoasiainministerié julkaisee edustustojensa hankkimaan tietoon
pohjautuvia matkustustiedotteita lahinna niistd maista, joissa sijaitsee Suomen edustusto
tai joista ne muuten pystyvat hankkimaan luotettavaa tietoa. Muista maista tietoa tarvit-
sevat voivat tutustua muiden valtioiden tiedotteisiin tai ottaa yhteyttd ulkoasiainministe-
ri6n konsuliyksikk66n. Uusimmat matkustustiedotteet voi myos tilata tekstiviestind mat-
kapuhelimeen.

Ulkoasiainministerion matkustustiedotteet, tarkemmat tiedot mobiilipalveluista seka
Matkailuturvallisuuden neuvottelukunnan laatimat matkaturvallisuusohjeet 16ytyvat osoit-
teesta http://formin.finland.fi/palvelut/matkustus. Niitd voi soveltaa sekd tyohon ettd vapaa-
aikaan liittyvdan matkustukseen.

Liitteet ~ Virka- ja tydehtosopimus matkakustannusten korvaamisesta ja sen soveltamis-
ohjeet


http://formin.finland.fi/palvelut/matkustus

Virka- ja tyoehtosopimus
matkakustannusten korvaamisesta

Valtiovarainministerion, Julkisalan koulutettujen neuvottelujirjesté JUKO ry:n, Julkis-
ten ja hyvinvointialojen liitto JHL ry:n ja Palkansaajajrjesté Pardia ry:n vililla 7.11.2013
tehty virka- ja tydehtosopimus matkakustannusten korvaamisesta.!

Valtiovarainministeri6 antaa matkakustannusten korvaamisesta tehdyn valtion virka-
jatydehtosopimuksen soveltamisohjeet kunkin sopimusmaéariyksen yhteydessd esitettyjen
soveltamisohjeiden mukaisesti.

1$
Soveltamisala ja korvausten toissijaisuus

Naita madrdyksid sovelletaan kotimaassa ja ulkomailla tehtyjen valtion virkamiesten vir-
kamatkojen ja tyontekijoiden matkojen (jaljempand myds virkamatka) matkakustannus-
ten korvaamiseen, ellei muualla ole toisin sdaddetty, madratty tai sovittu.

Virkamiehelle tai tyontekijalle, jolla on oikeus saada tehtdvin suorittamisesta matkakus-
tannusten korvauksia tehtévin suorittamista pyytaneelta toimeksiantajalta, suoritetaan mat-
kamdardyksen antajan varoista matkakustannusten korvauksia vain siltd osin kuin toimek-
siantajan maksamat korvaukset ovat ndiden maéraysten mukaisia korvauksia pienemmiit.

Soveltamisohje:
Jiljempdnd tarkoitetaan virkamatkalla myés tydsopimussuhteessa olevien niitd vastaa-
via korvattavia matkoja.
Matkakustannusten korvaamisessa sovellettavien mddrdysten ja ohjeiden sovelta-
misalaa arvioitaessa tulee ensisijaisesti ottaa huomioon matkamddrdyksen antajaorga-
nisaation soveltamat mddrdykset.

Sopimus on voimassa 31.1.2017. Pdivarahat, ateriakorvaus ja kilometrikorvaukset vuodelle 2015 on sovittu
26.11.2014 allekirjoitetulla tarkentavalla virka- ja tydehtosopimuksella ja ovat voimassa 31.12.2015 saakka.
Vuoden 2016 tarkistuksista sovitaan erikseen.
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Matkakustannukset

Matkakustannuksina pidetadn niita ylimaéraisid menoja, joita asianomaisella on ollut vir-
kamatkan johdosta.

Virkamatkasta maksetaan ndiden sopimusmaéraysten mukaisesti matkakustannusten
korvauksena matkustamiskustannusten korvausta, pdivarahaa, ateriakorvausta, majoittu-
mis- tai hotellikorvausta ja yomatkarahaa seké oppikurssien ajalta kurssipdivarahaa. Lisdksi
maksetaan erditd erilliskorvauksia.

Sopimusméarayksiin sisdltyvat myos tyontekijoiden matka-ajan palkkaa koskevat mak-
superusteet ja virkamiesten matkapdividkorvaus.

39

Virkamatkan kisite

Matkakustannusten korvaukseen oikeuttavaksi matkaksi katsotaan sellainen esimiehen
madrdyksestd tehtdvd matka, jonka virkamies tekee virkatehtavien hoitamista varten vir-
kapaikan ulkopuolelle ja tyontekija tyotehtavien hoitamista varten tyopaikan ulkopuolelle
(jaljempéana virkamatka).

Virkamatkana ei pidetd tydmatkaa asianomaisen asunnolta tai sitd vastaavalta paikalta
(jaljempéna asunto) virka- tai tyopaikalle ja takaisin.

Virka- tai tyopaikalla tarkoitetaan asianomaisen kiinted toimipaikkaa, jossa hin tyos-
kentelee, tai mikali hanelld ei tyon luonteen vuoksi ole kiintedd toimipaikkaa, sitd vastaa-
vaa paikkaa.

Huomautus
Virkamiehelld on virkapaikka ja tyontekijilld tyosopimuksessa sovittu tyopaikka.

Soveltamisohje:
Matkamddrdys tarvitaan aina ja se voi olla sihkaisesti tehty. Mddrdys virkamatkan teke-
miseen voi perustua esimiehen erikseen antamaan kehotukseen, noudatettavaan tyojdr-
jestykseen, johtosddntoon tai muuhun pysyviismddrdykseen taikka tydsopimussuhteis-
ten osalta sopimukseen.

Virkamatkaksi katsotaan mydés menomatka, joka aiheutuu siirrosta uudelle sijoi-
tuspaikkakunnalle.

Matkamddrdyksen antajalle on annettava tiedot matkan tarkoituksesta ja toteutus-
tavasta sekd virkamatkasta aiheutuvien kustannusten ja mahdollisen matkaennakon
perusteista.

Virka- ja tyotehtivien hoidon vaatimus sulkee pois ne matkat, joiden varsinaisena
tarkoituksena ei ole kyseisten tehtdvien hoitaminen. Tillaisia matkoja ovat esimerkiksi
loma- ja virkistysmatkat sekd yhdistetyt loma- ja virkamatkat. Loman yhdistiminen vir-
kamatkaan ilman erityistd syytd ei ole sallittua.

Pidsddnnostd poiketen virkamiehen, jonka virkapaikka on ulkomailla, on mahdol-
lista yhdistdd enintddn kolmen pdivin lomamatka Suomeen suuntautuvan virkamatkan
yhteyteen omien asioiden hoitamista varten.



Virkapaikan ja tyépaikan kdisitteet ja virkapaikan siirtiminen

Virka- tai tyopaikalla tarkoitetaan asianomaisen kiintedd toimipaikkaa, jossa hin tyds-
kentelee tai mikdli hanelld tyon luonteen vuoksi ei ole kiintedd toimipaikkaa, sitd vastaa-
vaa paikkaa. Jokaisella virkamiehelld ja tyontekijilld on sddnnon mukaan virkapaikka
tai tyopaikka, rakennus, jossa tai josta kdsin hén hoitaa tehtivinsd. Téillaisena paikkana
voidaan pitdid paikkaa, jossa hin suorittaa toimistotehtivdt, josta hin hakee tyomddrdi-
ykset, sdilyttid tyossd kdyttdmdnsd asusteet, tyovilineet ja laitteet tai jotain muuta mai-
nittuja paikkoja vastaavaa, tehtivien hoidon kannalta merkityksellistd paikkaa. Ellei
virkamiehelld tai tyontekijdlld tyon liikkkuvuuden johdosta voitaisi katsoa olevan edelld
tarkoitettua paikkaa, hinen virkapaikakseen tai tyopaikakseen voidaan katsoa hinen
asuntonsa tai muu kiinted paikka.

Virantoimituspaikalla tarkoitetaan paikkaa, jonne virkamies on mddrdtty virkapai-
kaltaan hoitamaan virkaansa kuuluvia tai hinelle muutoin annettuja tehtdvia. Virka-
paikka ei tilloin muutu, mistd johtuen virantoimituspaikalla oleminen katsotaan vir-
kamatkalla olemiseksi.

Erdissd tapauksissa virantoimituspaikalle meneminen samalla kuitenkin aiheuttaa
sen, ettd virkapaikka muuttuu. Ndin tapahtuu esimerkiksi silloin, jos virkamies nimite-
tddn mddrdaikaiseen virkasuhteeseen hoitamaan toista tehtdvdd toiselle paikkakunnalle.
Talldinkin on katsottava virkapaikan siirtyvin vasta, kun virkamies on saanut tiedon
nimityksen alkamisajankohdasta ja mikdili mahdollista, todenndikoisesti kestoajasta
vahintddn 30 pdivid aikaisemmin. Jos nimitys joudutaan tekemddn niin kiireellisesti, ettd
30 vuorokauden aika ei ole enndttinyt kulua ennen siirtoa, virantoimituspaikka siirtyy
virkapaikaksi vasta kun 30 vuorokautta on kulunut siitd, kun virkamies sai nimityksestd
tiedon. Lyhytaikainen komennus sijaiseksi (ts. virkamies saa tdnd aikana palkkauksensa
oman virkansa mukaisesti) toiselle paikkakunnalle ei aiheuta virkapaikan siirtymistd.

Jos virkamiehen pitempiaikainen siirtdminen toiselle paikkakunnalle hinen omassa
virassaan on tarpeen sielld olevien tehtdvien hoitamiseksi, voidaan virkapaikka siirtdd.

Siirrosta tulee ilmoittaa virkamiehelle kirjallisesti. Ilmoituksessa on mainittava siir-
tymispdivd ja siirron todenndkoinen kestoaika. Mikdli tdllaista kirjallista ilmoitusta ei
ole annettu, ei virkapaikka siirry ja asianomaiselle on maksettava matkakustannusten
korvaukset.

Jos virkamies esittdd omasta aloitteestaan, ettd hinet siirrettdisiin uudelle virkapai-
kalle, tarkoitettua 30 vuorokauden ilmoitusaikaa ei ndissd tapauksissa tarvita. TallGin vir-
kamiehen virkapaikka muuttuu vilittomdsti hinen saavuttuaan uudelle paikkakunnalle.

4$

Matkavuorokausi sekd matkan alkaminen ja padttyminen

Matkavuorokausi on virkamatkan alkamisesta tai edellisen matkavuorokauden paatty-
misestd alkava 24 tuntia kestdvd ajanjakso. Se alkaa henkil6n lihtemisestd virka- tai tyo-
paikastaan tai asunnostaan ja padttyy hinen palaamiseensa virka- tai tydpaikkaansa tai
asuntoonsa.

Virkamatkan ei kuitenkaan ole katsottava vield pdattyneen, kun asianomainen palaa
virka- tai tyopaikalleen ainoastaan tyovalineiden luovuttamista tai vaihtamista, uusien



tydmaardysten saamista tai muuta niihin verrattavaa, lyhytaikaista virka- tai tyotehtavien
hoitamista varten edellyttden, ettd han timén jalkeen valittomasti jatkaa virkamatkaansa.

Soveltamisohje:
Matkavuorokauden kdsitteen osalta on huomattava, ettd henkilon ldhtiessd virkamat-
kan pddttymisen jilkeen uudelle virkamatkalle, uusi matka aloittaa myds uuden matka-
vuorokauden. Minkddn virkamatkan jélkeen ei siten jid sellaista jo korvatuksi katsotta-
vaa aikaa, joka olisi otettava huomioon uuden virkamatkan kustannuksia korvattaessa.

Virkamatka alkaa sddnnénmukaisesti joko virka- tai tydpaikalta tai asianomaisen
asunnolta ja pddttyy jompaankumpaan ndistd.

Mikdli virkamies tai tyontekijd on tullut virka- tai tyopaikalleen ja ldhtee virkamat-
kalle sieltd, alkaa matkavuorokausi virka- tai tyopaikalta lihtemisestd ja virka- tai tyo-
paikalta lihtemisestd mddrdytyvit kaikki matkakustannusten korvaukset. Tdamdn sddn-
non soveltamisessa ei ole merkitystd esimerkiksi silld, mihin vuorokaudenaikaan asian-
omainen on aloittanut matkansa.

Loman ja virkamatkan yhdistamistd tulee vilttdid. Jos virkamatkan ja loman yhdis-
tdmiseen on poikkeuksellisesti erityisen painavia perusteita ja asianomainen on saanut
yhdistamiseen matkamddrdyksen antajan suostumuksen, tulee lomapdivit eritelld mat-
kamddrdyslomakkeella. Loma-aikaan ajoittuvia matkustamisen kustannuksia ei tilloin
korvata. Esimerkiksi jos virkamatka pddttyy loman alkamiseen, ei paluumatkasta aiheu-
tuvia kustannuksia korvata.

Virkamatkan ei ole katsottava vield pddttyneen, kun asianomainen palaa virka-
tai tyopaikalleen ainoastaan tyovilineiden luovuttamista tai vaihtamista, uusien tyo-
mddrdysten saamista tai muuta niihin verrattavaa, lyhytaikaista virka- tai tyotehtdvien
hoitamista varten edellyttien, ettd hin tdmdn tapahduttua vilittomdsti jatkaa virka-
matkaansa. Edellytyksend virkamatkan jatkumiselle virka- tai tyépaikalla kdynnistd
riippumatta on, ettd kiynti tapahtuu tyonantajan mddrdyksestd tai muusta tyéhon
liittyvista vilttdmdttomdstd syystd. Kun henkild palaa asuntoonsa, virkamatka pdit-
tyy. Pisimpdnd virka- tai tyopaikalla kdyntind kesken virkamatkaa voidaan pitid noin
yhden tunnin aikaa.

5§
Matkan tekotapa

Virkamatka on tehtdvé niin lyhyessé ajassa ja vahin kokonaiskustannuksin kuin huomi-
oon ottaen virkamatkan ja asianomaisen hoidettavaksi méaérattyjen tehtavien tarkoituk-
senmukaisen ja turvallisen suorittamisen on mahdollista. Matkan kokonaiskustannuk-
sia arvosteltaessa on otettava huomioon paitsi matkustamiskustannusten korvaus, pai-
viraha-, majoittumis- tai hotellikorvaus, tyontekijan mahdollinen matka-ajan palkka tai
virkamiehen matkapiivikorvaus ja muut matkakustannusten korvaukset, myos kulku-
neuvon kayttdmiselld mahdollisesti saavutettu ajan sddsto.

Virkamatkasta ei suoriteta korvausta enempéé kuin mita olisi ollut maksettava, jos matka
olisi tehty 1 momentissa tarkoitetulla virastolle edullisimmalla tavalla.



Soveltamisohje:
Matkakustannusten korvausperusteisiin ei vaikuta henkilon virka-asema eiki hinen
palkkauksensa taso tai muu vastaava peruste.

Matkustustapaa valittaessa on huomiota kiinnitettdvi matkan vilittomien kus-
tannusten ohella myds muihin kokonaiskustannuksiin vaikuttaviin seikkoihin, muun
muassa matkan vaikutuksiin tyoajan kdyttoon. Kaikki matkan kestoon, matkustusta-
paan ja kustannuksiin vaikuttavat erityistekijdt tulisi esittdd matkamddrdyslomakkeella
jo matkamddrdystd haettaessa. Vertailua suoritettaessa voidaan tybajan sidston lisdksi
ottaa huomioon myds vapaa-ajan merkittdvi sidsto.

Jos virkamatkaan perustellusta matkan kokonaiskustannuksia alentavasta syystdi
(esimerkiksi ulkomaanmatkoilla ns. matkapaketin edullisuuden johdosta) sisdllytetddn
sellaista “ylimddrdistd matka-aikaa”, jota matkaohjelma ei sindnsd edellytd, on timd
matka-aika korvattavaa vain, jos se on sisillytetty matkamddrdykseen. Ylimddrdisen
matka-ajan matkamddrdiykseen sisdllyttimisen edellytyksend on aina, ettd matkan koko-
naiskustannukset alenevat merkittdvdsti ja ettd virkamatkan piteneminen on kohtuul-
lisessa suhteessa saavutettuun sddstoon nihden ja matka siten kokonaisuutena suorite-
taan virastolle edullisimmalla tavalla.

Virkamatkasta ei suoriteta korvausta enempdd kuin mitd olisi ollut maksettava, jos
virkamatka olisi tehty virastolle edullisimmalla tavalla. Téten esimerkiksi omalla autolla
tehdystd virkamatkasta suoritetaan korvaus sen mukaan, mitd matka olisi tullut mak-
samaan yleisid kulkuneuvoja kiyttden, mikdli tdmd olisi ollut edullisempaa. Jos muuta
riittavdd selvitystd ei ole esitetty, voidaan yleisten kulkuneuvojen kustannusten laskemi-
seksi kdyttdd yleisid taksoja (esim. kertalipun hinta tai Matkahuollon taulukot).

Erddt lentoyhtiot ja majoituspalveluyritykset markkinoivat tuotteitaan tarjoamalla
asiakkailleen mm. ilmaismatkoja ja ilmaisia yopymisid. Viraston kustantamista virka-
matkoista saatu etu kuuluu tyonantajalle ja mahdolliset ilmaiset liput ja yopymiset tulee
hydodyntid virkamatkojen yhteydessd.

69

Korvaus oman kulkuneuvon kiyttimisestd

Virkamiehen tai tyontekijin omalla tai hallitsemallaan kulkuneuvolla tekemasta virka-
matkasta suoritetaan matkustamiskustannusten korvausta seuraavasti:

Autolla............o Kunkin 1.1. alkavan vuoden mittaisen ajokilomet-
rien laskentakauden 5 000 ensimmadiseltd kilometriltd
1.1. - 31.12.2015 valiseltd ajalta 44 senttia kilometrilta ja
seuraavilta kilometreiltd 39 senttid kilometrilta.
Edelld mainitut kilometrikorvaukset suoritetaan korotet-
tuina seuraavissa tapauksissa:
1) 7 senttid silloin kun tehtévien suorittaminen edellyt-
tdd peravaunun kuljettamista autoon kiinnitettyna ja 11
senttid silloin, kun tehtdvien suorittaminen edellyttaa
asuntovaunun kuljettamista autoon kiinnitettyni seka



21 senttia silloin kun tehtévien suorittaminen edellyttda
taukotuvan tai vastaavan kuljettamista autoon kiinnitet-
tyna, ja
2) 3 senttii silloin, kun
a) asianomainen joutuu kuljettamaan autossaan
koneita tai laitteita, joiden paino ylittda 80 kiloa tai
joiden koko on suuri,
b) asianomainen on tehtdvien vuoksi joutunut autos-
saan kuljettamaan koiraa, tai
3) 9 senttid silloin, kun tehtdvien hoito edellyttaa liikku-
mista autolla metsdautotielld tai muulta liikenteeltd sulje-
tulla tierakennustyomaalla, kyseisten kilometrien osalta,
sekd
4) 3 senttia henkil6lta silloin, kun asianomainen kuljettaa
muita henkil6ité, joiden kuljetus on hinen tyénantajansa
asiana.

1.1. - 31.12.2015

Moottoripyoralld...................... 33 senttid/5000 ensimmadistd km ja

30 senttid/seuraavat km
Moottoriveneelld....................... alle 50 hv/78 senttid/km ja yli 50 hv/114 senttid/km
Moottorikelkalla....................... 106 senttida/km
Monkijalla................. 100 senttia/km
Mopolla..........ccoooviiiiii 17 senttid/km
Muulla tavalla....................... 10 senttid/km

Ajokilometrien laskentakausi vaihtuu kalenterivuoden vaihtuessa.

Milloin ulkomaanmatkalla oleva on virkamatkan tarkoituksesta tai erityisistéd syisté
johtuen oikeutettu kayttdméadn virkamatkalla omaa autoa, suoritetaan korvaus timén
pykalin mukaisesti.

Ulkomaanedustuksen virkamiehen ja tyontekijin oman auton kéytosta ja siitd suori-
tettavasta korvauksesta méaarad ulkoasiainministerio. Néitd perusteita noudatetaan myos
muilla hallinnonaloilla palvelevien virkamiesten ja tyontekijoiden osalta, joiden asema-
paikka on ulkomailla.

Soveltamisohje:
Kysymys siitd, korvataanko virkamiehen tai tyontekijin omalla tai hallitsemallaan autolla
tehdystd virkamatkasta aiheutuneet matkustamiskustannukset sopimuksen 6 §:n mukais-
ten kilometrikorvausten mukaisesti, ratkaistaan edelleenkin pddsddntoisesti matka-
mddrdystd annettaessa tai poikkeuksellisesti viimeistddn matkalaskua hyviksyttdessd.
Asiaa ratkaistaessa on otettava huomioon edelld 5 §:ssd ja sen soveltamisohjeessa mai-
nitut ndkokohdat.



Jos virkamiehen tai tyontekijin tyo on laatunsa ja laajuutensa puolesta sellaista, ettd
virkamatkat muodostavat pysyvdsti siitd oleellisen osan, virasto voi antaa asianomaiselle
luvan jatkuvaan oman auton kdyttoon.

Vaikka virkamiehelle tai tyontekijdlle olisi annettu lupa jatkuvaan oman auton kdyt-
toon virkamatkoilla, on silti noudatettava 5 §:ssd ja sen soveltamisohjeissa ilmenevid peri-
aatteita eli edullisin matkustustapa on aina lihtékohtana. Myds jatkuvan oman auton
kdyttoluvan saanut virkamies tai tyontekiji tekee normaalin matkalaskun.

Virasto voi antaa tarkempaa ohjeistusta jatkuvan oman auton kdytostd, mukaan
lukien mahdollinen ajopdivikirjan pitiminen.
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Muut matkustamiskustannusten korvaukset

Asianomaiselle maksetaan korvaus matkalipusta sekd hdnen suorittamistaan paikka- ja
makuupaikkalipuista, vilttimattomistd tyovilineiden kuljettamisesta aiheutuneista rah-
timaksuista sekd muista niihin verrattavista vilttimattomistd varsinaiseen matkustami-
seen kuuluvista maksuista.

Taksin seka tilaus- tai vuokra-ajoneuvon kiytostd aiheutuva kustannus voidaan kor-
vata, jos sen kiytto on perusteltua ottaen huomioon 5 §:n edellytykset.

Lentokentalli, rautatieasemalla ja hotellimajoituksen yhteydessé perittava auton seison-
tapaikkamaksu korvataan tositteen mukaisesti, kuitenkin enintadn kolmelta paivalta kuta-
kin virkamatkaa kohti.

Soveltamisohje:
Virasto voi antaa tarkempaa ohjeistusta taksin sekd tilaus- ja vuokra-ajoneuvojen kdy-
tostd.

Pitkdlld kotimaan virkamatkalla olevalla virkamiehelld ja tyontekijilld on oikeus
kotona kdynnisti aiheutuvien matkustamiskustannusten korvaukseen halvinta mat-
kustustapaa kdyttien kerran joka toinen viikko. Tdllaiseen kotimatkaan kiytetyn ajan
osalta ei asianomaisella ole oikeutta muihin matkakustannusten korvauksiin (mm. pdi-
vidrahoja ei siis tiltd ajalta makseta)

8§
Erait erilliskorvaukset

Virkamatkasta aiheutuvina kuluina korvataan edelld mainittujen lisdksi tositteiden
mubkaisesti seuraavat kulut:

1) lentokenttavero,

2) ulkomaanmatkoilla passi- ja viisumimaksut seka valttimattomét ladke- ja rokotus-
maksut,

3) ulkomaanmatkoilla matkatavaravakuutuksen vakuutusmaksu enintdan 1 600 euroa
vakuutusmaidrésta sekd enintdédn 31 pdivad kestdvad virkamatkaa varten otetun kertamat-
kustajavakuutuksen vakuutusmaksu siltd osin kuin se oikeuttaa matkasairaudesta, tapa-
turmasta tai matkan peruuntumisesta tai keskeytymisesta aiheutuviin kulukorvauksiin
tai koko vuoden ajaksi otetun matkustajavakuutuksen enintdan 50 euroa vakuutusmaksu,



4) valttimattomat virkamatkan jirjestelyihin ja ty6asioihin liittyvat puhelin- ja vies-
tintdkulut asiallisin perusteluin,

5) hotellimajoituksen yhteydessa perittava tallelokerovuokra, seké

6) muut pakolliset edellisiin verrattavat maksut.

Soveltamisohje:
Matkamddrdystd annettaessa tulee erityisesti huolehtia poikkeuksellisten ylimddrdisten
kustannusten ennakoimisesta.

9§
Pdivirahan edellytyksend olevan matkan pituus

Pédivirahaa voidaan suorittaa, kun virkamatka ulottuu yli 15 kilometrin etdisyydelle vir-
kamiehen tai tyontekijan asunnosta tahi virka- tai tyopaikasta, mitattuna yleisesti kéytet-
tyd kulkutietd sen mukaan, tapahtuuko laht6 asunnosta vai virka- tai tyopaikasta ja paluu
vastaavasti asuntoon vai virka- tai tydpaikkaan.

Soveltamisohje:
Piivirahan suorittamisen edellytyksend on, ettd virkamatka tdyttdd mddrdtyt ehdot sekd
matkan pituuden ettd kestoajan osalta.

Perusteena matkan pituuden laskemiselle on lyhin yleisesti kdiytettivissd ollut tie sil-
loin, kun virkamatka tehtiin.

Virkamatka voidaan aloittaa joko asunnosta tai virka- tai tyopaikasta ja vastaavasti
pddttdd joko asuntoon tai virka- tai tyopaikkaan. Kun ensisijaisena sddntond on, ettd
virkamatkan tulee ulottua yli 15 kilometrin etdisyydelle henkilon virka- tai tyépaikasta
tai asunnosta, pdivirahan saamisen edellytyksid ei ole olemassa, jos matka lihtopaikasta
tehtdvin suorituspaikkaan on ollut esimerkiksi 16 kilometrid, mutta paluumatka virka-
tai tyépaikkaan tai asuntoon 10 kilometrid. Oikeus pdivirahan saamiseen syntyy virka-
matkan pituuden osalta vain, jos sekd meno- ettd paluumatkat tehtdivin suorituspaikalle
tai virkamatkan etdisimpddn pisteeseen ja sieltd takaisin ylittdvit 15 kilometrid. Lihdon
ja paluun on tapahduttava sen mukaan, kummasta tehtdvien hoito edellyttid virkamat-
kan tarkoituksenmukaisimmin alkavan ja kumpaan pddttyvin.

10§
Osapiivirahan ja kokopdiviarahan tuntirajat

Osapédivarah asuoritetaan, kun virkamatka on kestanyt yli 6 tuntia.
Kokopédivarah asuoritetaan, kun virkamatka on kestanyt yli 10 tuntia.

Kun virkamatka on kestdnyt enemmaén kuin yhden matkavuorokauden ajan ja virka-
matkaan kaytetty aika ylittdd viimeisen matkavuorokauden yli kahdella tunnilla, se oikeut-
taa uuteen osapdivirahaan, ja yli kuudella tunnilla, se oikeuttaa uuteen kokopdivirahaan.



11§
Pdivirahojen suuruus

Péivéraha suoritetaan

1) osapéivdarahana 1.1. - 31.12.2015 viliseltd ajalta 18 euroa jokaiselta pdivarahaan oikeut-
tavalta matkavuorokaudelta, josta virkamatkaan on kéytetty 10 §:n 1 momentissa mainittu
vahimmaisaika, ja

2) kokopdivdrahana 1.1. - 31.12.2015 viliseltd ajalta 40 euroa jokaiselta pdivirahaan
oikeuttavalta matkavuorokaudelta, josta virkamatkaan on kdytetty 10 §:n 2 momentissa
mainittu vihimmaisaika.

12§
Piiviraha ulkomaanmatkoilla

Virkamiehelld ja tyontekijilla on oikeus sitd maata tai aluetta varten sovittuun paivéra-
haan, missd matkavuorokausi paittyy. Jos matkavuorokausi paittyy laivalla tai lentoko-
neessa, madrdytyy pdiviraha sen maan tai alueen mukaan, josta laiva tai lentokone on vii-
meksi lahtenyt tahi Suomesta lahdettdessa ensiksi saapuu.

Mikali virkamatkaan kaytetty kokonaisaika jaa alle 24 tunnin, suoritetaan pdiviraha
kotimaan matkojen sddnnosten ja euromadrien mukaisesti. Jos virkamatka on kuitenkin
kestanyt yli 15 tuntia ja siitd ajasta on virka- tai tyotehtavien hoidon tai muun patevin syyn
vuoksi oleskeltu yli viisi tuntia ulkomaan alueella, on asianomaisella oikeus kyseistd maata
tai aluetta varten sovittuun pdivarahaan.

Jos virkamatkaan kéytetty aika ylittad viimeisen ulkomailla padttyneen tdyden matka-
vuorokauden yli kahdella tunnilla, on asianomaisella oikeus kyseisen matkavuorokauden
ajalta pdivdrahaan, jonka suuruus on 35 % viimeisen ulkomailla padttyneen tdyden mat-
kavuorokauden mukaisesta paivirahasta, ja jos yli kymmenella tunnilla, hinelld on oikeus
kyseisen matkavuorokauden ajalta paivarahaan, jonka suuruus on 65 % viimeisen ulko-
mailla pdattyneen tiyden matkavuorokauden mukaisesta paivirahasta. Edellé tarkoitetun
(65 %:n mukaisesti korvatun) tdyden matkavuorokauden paatyttyd kotimaassa madrayty-
vit sen jalkeen alkavilta matkavuorokausilta paivarahat kotimaan korvausten mukaisesti.

Laivaseminaareista sekd kokous- ja koulutusristeilyistd suoritetaan péivaraha kotimaan
matkojen sddnnosten ja euroméirien mukaisesti.

Piivarahan méiarit matkavuorokaudelta kutakin maata tai aluetta varten 1.1. - 31.12.2015
vilisend aikana ovat liitteena.

13§
Maksuttomien aterioiden vaikutus pidivirahoihin

Milloin virkamies tai tyontekijd on jonakin matkavuorokautena saanut tai hédnella olisi
ollut mahdollisuus saada maksuton tai matkalipun tahi hotellihuoneen hintaan siséltyva
ateria tai ateriat, maksetaan péiviraha tai osapdiviraha kyseiseltd matkavuorokaudelta
50 %:lla alennettuna.

Kotimaan kokopédivarahan ja ulkomaan pédivarahan alentamisen edellytyksend on se,
ettd asianomainen on syonyt tai hinelld olisi ollut mahdollisuus syoda kaksi ateriaa. Osa-
péivarahan alentamisen edellytyksend on vastaavasti yhden aterian saaminen.



Soveltamisohje:
Maksuttomat ateriat alentavat sopimuksen 12 §:n 3 momentissa tarkoitetut ulkomaan
pdivirahat puoleen siten, ettd 35 %:n suuruinen pdiviraha alenee yhdelld aterialla ja
65 %:n suuruinen pdiviraha kahdella aterialla.

Hotellihuoneen hintaan sisdltyvid aamiaista ei pidetd 13 pykdldssd tarkoitettuna
ateriana. Sen sijaan esimerkiksi laivamatkan lipun hintaan sisdltynyt aamiainen on
pykdldssd tarkoitettu ateria.

Alennuksen pdivirahaan aiheuttaakseen maksuttoman aterian tai aterioiden on tul-
tava virkamatkan tarkoitukseen liittyen eikd esimerkiksi siten, ettd virkamies tai tyontekijd
saa aterian joltakin omaiselta tai tuttavaltaan virkamatkaan liittymdttomdn syyn vuoksi.

14§
Ateriakorvaus

Milloin kotimaassa tehdysté virkamatkasta ei tule suoritettavaksi paivirahaa, mutta vir-
kamies tai tydntekijd on aterioinut omalla kustannuksellaan tavanomaisen ruokailupaik-
kansa ulkopuolella vihintddn 10 kilometrin etdisyydelld virka- tai tyopaikastaan tahi
asunnostaan ja matka on kestdnyt yli 4 tuntia, maksetaan hénelle ateriakorvausta yksi
neljasosa 11 §:n 1 momentin 2 kohdassa tarkoitetun kokopéivarahan maédrasta.

15§
Majoittumis- ja hotellikorvaus

Majoittumiskorvaus maksetaan paivarahan lisiksi matkalaskuun liitettdvan majoitusliik-
keen antaman tai muun luotettavan tositteen mukaisesti. Milloin majoittumismaksuun
sisiltyy muita aterioita kuin aamiainen, suoritetaan korvaus vain huoneen hinnan osalta.

Ulkomaanmatkoilla hotellikorvaus kisittda huoneen perushinnan, mahdolliset verot ja
maakohtaisen kiytdnnon mukaisesti kiintedsti perittavit palvelusrahat.

Milloin virasto jirjestdd majoituksen, sitd on kdytettdvd, mikali se tayttdd kohtuulliset
vaatimukset. Mikali virkamies tai tyontekijd ei kdytd viraston tarjoamaa majoitusta, kor-
vausta maksetaan vain se madra, minki virasto olisi maksanut majoituksesta jarjestamas-
sdin majoituspaikassa.

Majoittumiskorvauksen saaminen edellytta4, ettd asianomainen on ollut majoittumis-
paikkakunnalla klo 21.00 - 07.00 vilisend aikana vahintddn nelja tuntia tai on ollut mat-
kalla tahi tytehtdvid hoitamassa muualla kuin kotipaikkakunnallaan sanottuna aikana
tdman ajan ja hdnen on sen vuoksi ollut pakko majoittua.

Milloin paikallisista olosuhteista johtuvat erityiset syyt sitd edellyttavit, voidaan ulko-
mailla edelld mainituista kellonajoista riippumatta maksaa korvaus hotellihuoneen kay-
tostd myos muuna aikana.

Soveltamisohje:
Majoitusliikkeen tai hotellin valinnassa noudatetaan 5 §:ssd mddriteltyjd yleisid matkan
tekotapaa koskevia periaatteita, minkd lisiksi valintaan voivat vaikuttaa majoittumis-
paikan sijainnin tarkoituksenmukaisuus sekd erityiset paikalliset olosuhteet.



Korvattaviin matkakustannuksiin eivit kuulu maksulliset lisapalvelut, jotka eivit
ole vilttamdttomid virkamatkan tekemisen kannalta.

Jos majoittumismaksuun sisiltyy aterioita, majoittumiskorvaus suoritetaan vain
huoneen hinnan osalta. Mikdli aamiainen sisdltyy hotellihuoneen kokonaishintaan, eikd
asiakas voi itse valita sitd, maksaako hin aamiaisesta erikseen, ei aamiaisen osuutta
majoittumismaksusta kuitenkaan vihennetd. Jos aamiaisesta kuitenkin peritidn majoit-
tumismaksuun sisdltymdton erillinen maksu, ei sitd korvata erikseen.

Kohtuullinen majoitus kdsittid yopymispaikan, jossa virkamiehelld tai tyontekijilld
on limmon ja valaistuksen lisiksi asianmukainen makuusija vuodevaatteineen sekd
peseytymismahdollisuus ja kdaymadld.

16 §
Yomatkaraha

Yomatkarahaa maksetaan sellaiselta pidivarahaan oikeuttavalta matkavuorokaudelta, josta
virkamatkaan on kaytetty yli kymmenen tuntia ja josta ajasta vahintddn neljd tuntia on
ollut kello 21.00 - 7.00 vilisend aikana ja jonka aikana asianomaisella olisi ollut oikeus
majoittua viraston kustannuksella, mutta hén ei ole tehnyt niin.

Yomatkarahan suuruus on 12 euroa vuorokaudelta.

Yomatkarahaa ei makseta, jos asianomaiselle suoritetaan majoittumis- tai hotellikor-
vausta tahi hén saa eri korvauksen junan makuupaikasta tai laivan hyttipaikasta taikka
matka tapahtuu valtion kédytettdvina olevalla laivalla tai junassa, jossa matkustajalla on
tilaisuus asua tahi milloin asianomaisella ei muutoin ole viraston jarjestiman maksutto-
man majoituksen johdosta yopymiskustannuksia.

17§
Oppikurssilaisille suoritettavat korvaukset

Oppikurssilaiselle, jolla tarkoitetaan virka- tai tyopaikan ulkopuolella pidettavilld viras-
ton jarjestamilld tahi sen muutoin osoittamilla oppikursseilla olevaa virkamiesta tai tyon-
tekijad, suoritetaan matkakustannusten korvausta matkoista kursseille ja takaisin 6, 7 ja
9 - 13 seka 15 §:n mukaisesti.

Enintadn 21 vuorokautta kestaviltd oppikurssilta (Iyhyt oppikurssi) suoritetaan kurs-
siajalta pdivdrahaa tai ateriakorvausta sekd majoittumis- tai hotellikorvausta tai yématka-
rahaa 9 - 16 §:n mukaisesti.

Yli 21 pdivad kestdvilta yhdenjaksoiselta oppikurssilta (pitkd oppikurssi) suoritetaan
kurssin alusta lukien samoin edellytyksin kuin mitd 9 ja 10 §:ssd on pdivarahan saamisen
osalta ja 14 §:ssé ateriakorvauksen saamisen osalta sanottu,kurssipédivarahaaseu-
raavasti:

a) 1 - 21 péivien ajalta kurssipdivdraha on koko- tai osapédivarahan tai ateriakorvauk-
sen suuruinen, ja

b) sitd seuraavilta pdiviltd, mutta kuitenkin enintddn vuoden kestdviltd kurssiajalta
suoritetaan kurssipdivarahaa, jonka suuruus on 75 % koko- tai osapdivdrahan tai ateria-
korvauksen méarasta.



Milloin oppikursseille osallistuvalle on jarjestetty mahdollisuus maksuttomaan ruokai-
luun, véhennetddn kurssipaivarahasta 50 %. Jos virasto on jirjestinyt myos maksuttoman,
kohtuulliset vaatimukset tdyttavin majoituksen, vihennetddn kurssipdivirahasta lisiksi
25 %. Kasarmi-, leiri- tai muissa vastaavissa olosuhteissa jérjestetystd maksuttomasta majoi-
tuksesta ei sanottua 25 %:n vihennysta kuitenkaan suoriteta.

Niilta paivilta, joilta oppikurssilainen on oikeutettu kurssipdivirahaan ja virasto on
jarjestanyt kohtuulliset vaatimukset tayttdvan majoituksen, ei suoriteta majoittumiskor-
vausta eikd yomatkarahaa.

Kun kurssit jakautuvat osiin ja niiden vélinen aika ylittdd 12 vuorokautta, pidetdan
osia eri kursseina.

Ulkomailla pidettdvian oppikurssin ajalta maksettavia pdivarahoja alennetaan edelld
mainittuja periaatteita noudattaen, ellei asianomaisen suostumuksella ole maaratty mak-
settavaksi alempia paivirahoja.

Soveltamisohje:
Kurssipdiviraha suoritetaan oppikurssilaiselle myds kurssin kestoaikaan sisdltyviltd sun-
nuntailta sekd kirkollisilta ja muilta juhlapdiviltd sekd toiselta viikottaiselta vapaapdii-
valtd, mikdli oppilas ndind pdivind oleskelee kurssipaikkakunnalla. Kurssipdivirahaa ei
suoriteta oppikurssin jdrjestdjdn etukdteen ilmoittamilta vapaapdiviltd. Luvallinen pois-
saolo, kuten esimerkiksi sairaus, aiheuttaa sen, ettd kurssipaikkakunnalla olo oikeuttaa
saamaan kurssipdivirahan myos poissaolopdiviltd.

Laskettaessa kurssipdivien mddrdd, jolloin kurssipdiviraha alenee (21 pdivin tdiyt-
tyminen), luetaan mukaan vain ne pdivdt, joilta oppikurssilaiselle on maksettu kurssi-
pdivirahaa.

Pitkdlld kotimaassa pidettivilld kurssilla on virkamiehelld ja tyontekijilld oikeus
kotona kdynnisti aiheutuviin matkustamiskustannusten korvauksiin halvinta matkus-
tustapaa kdyttden kerran joka toinen viikko. Téllaiseen kotimatkaan kdytetyn ajan osalta
ei asianomaisella ole oikeutta muihin matkakustannusten korvauksiin (mm. pdivirahoja
ei siis tdltd ajalta makseta). Kurssipaikalta ldhtopdiviltd ja kurssipaikalle paluupdivilti
maksetaan tilloin lisdksi kurssipdiviraha, jos kurssipaikalla oloa on vihintddn 10 tuntia.

18§
Tyontekijoiden matka-ajan palkka

Matkapaiviltd maksetaan palkka siltd matkaan kédytetyltd ajalta, jolta tyontekija matkan
takia muuten on estynyt saamasta palkkaa kuitenkin enintddn niin pitkalta ajalta, ettd
hén saa sddannollistd paivittaista tydaikaansa vastaavan palkan. Matka-aikaa ei lueta tyo-
aikaan.

Sunnuntai- ja pyhdpdivind sekd muuna tyontekijin tydtuntijirjestelman edellytta-
ménd vapaapdivina suoritetusta virkamatkasta maksetaan matka-ajan palkka asianomai-
sen sddnndllistd tydaikaa vastaavasti enintddn kahdeksalta tunnilta yksinkertaisen tunti-
palkan mukaan.

Milloin tyontekijd tehtdviensé luonteen vuoksi itse paattaa matkojensa suorittamisesta
ja tydaikansa kaytostd, ei korvausta matka-ajalta makseta. ( YK:05435 )



Soveltamisohje:

Matka-ajan palkassa on ensinndikin kysymys sen ansionmenetyksen korvaamisesta, joka
tyontekijille atheutuu siitd, ettd asianomainen matkan takia muuten on estynyt saamasta
palkkaa. Tilloin korvausta suoritetaan enintddn niin pitkdltd ajalta, ettd tyontekiji saa
sadnnollistd pdivittdistd tyoaikaansa vastaavan palkan. Jos tyontekiji tyévuorokauden
aikana matkallaolon ohella tekee tyotd, matka-ajan palkka maksetaan tilld perusteella
vain niiltd matkatunneilta, jotka muodostuvat tyétuntijirjestelmdn mukaisen tyéajan ja
todella tyoskennellyn tyéajan erotuksesta. Niin kuin tyéaikalain (605/96) 4 §:n 3 momen-
tista kdy ilmi, titd matka-aikaa ei lueta tyGaikaan.

Matka-ajan palkka maksetaan pykdilin 2 momentin perusteella sunnuntai- tai pyhd-
pdivind sekd muuna tyontekijdan tyotuntijirjestelmdn edellyttdmdnd vapaapdivind suo-
ritetusta matkasta asianomaisen sddnndllistd tyéaikaa vastaavasti enintddin kahdek-
salta tunnilta yksinkertaisen tuntipalkan mukaan. Matka-ajan palkkaa suoritetaan vain
todella matkustamiseen kdytetyltd ajalta. Milloin tyontekijd viettdd viikkovapaapdivid
tai muutoin on levossa, matka-ajan palkkaa ei suoriteta. Matkustamisen tarkoitukseen
liittyvit pysihdysajat (esim. viliasemilla) luetaan matka-aikaan. Sunnuntaina ja muuna
vapaapdivind vuorokauden kdsite mddrdytyy sen mukaan, kuinka asianomaisen tyo-
vuorokausi alkaa ja pddttyy siitd riippumatta, miltd ajalta sunnuntaityon korotusosa
hdnelle suoritetaan.

Yleiselld sddnndlld ei ole mddriteltivissd, kuka on sellaisessa, pykdilidn 3 momentin
tarkoittamassa asemassa, ettd hineen ei sovelleta matka-ajan palkkaa koskevia sopi-
musmddrdyksid. Yksittdistapauksessa on huomiota kiinnitettdvi muun ohella tehtivien
luonteeseen, henkilon asemaan organisaatiossa sekd siihen, mitd hinen palkkausperus-
teitaan vahvistettaessa on otettu huomioon.

19§
Virkamiesten matkapiivikorvaus

Mikili virkamies on méadratty matkustamaan sellaisena lauantaina, sunnuntaina tai tyo-
ajoista tehdyn valtion virka- ja tydehtosopimuksen 5 §:n 1 ja 2 momentissa tarkoitettuna
arkipyhand tai muuna piivana, joka muutoin olisi hdanen vapaapiivansd, tahi viikko- ja
jaksotyossi tyovuoroluettelon mukaisena vapaapéivinddn siten, ettd yksinomaan matkus-
tamiseen kaytetty aika on védhintddn viisi tuntia, maksetaan hanelle matkapaivikorva-
usta. Matkapdivikorvauksen suuruus on kotimaan virkamatkoilla 55 euroa ja ulkomaan
virkamatkoilla 150 euroa. Matka-aikaa ei lueta tydajaksi. ( YK: 04288 matkapdivikorvaus
kotimaa, YK: 04289 matkapiivikorvaus ulkomaat )

Korvausta ei makseta ty6ajoista tehdyn virka- ja tyoehtosopimuksen 18 §:n 3 momen-
tissa tarkoitetulle johtavalle virkamiehelle eikd virkamiehelle, joka itse paattad virkamat-
kan ajankohdasta ja siihen liittyvistd tyo- ja vapaa-ajan jérjestelyistd. Korvausta ei myds-
kéddn suoriteta, mikéli edelld sanotulta vuorokaudelta kertyy ty6ajaksi luettavaa aikaa tai
matkustamista erityisten maardysten perusteella korvataan muulla kuin tdssd sopimuk-
sessa sovitulla tavalla.



Soveltamisohje:

Korvausta voi saada vain edelld mainittuina pdivind, jotka muutoin olisivat olleet vir-
kamiehen vapaapdivid, mddrdyksesti tehdyistd virkamatkoista, joilla ei tyoskennelld
ja matkustamiseen kdytettyd aikaa kertyy vihintddn viisi tuntia. Viikonlopun tai mui-
den perdttdisten vapaapdivien osalta korvauksen voi saada vain kerran. Matkustamisen
tarkoitukseen liittyvit pysihdysajat esimerkiksi odotusajat viliasemilla luetaan matka-
aikaan. Aikaa, jolloin virkamiehelld on ollut hotelli- tai muu majoitus, ei lueta tissd
tarkoitetuksi matka-ajaksi. Edelld 19 §:n 1 momentissa tarkoitetut pdivit mddrdytyvit
kalenterivuorokausina, kuitenkin siten, ettd sunnuntaina matkan tulee alkaa viimeistddn
klo 21. Aikaerotilanteissa matka-aika lasketaan todellisen kestonsa mukaan.

206
Ennakko

Virasto voi maksaa ennakkoa tarvittaessa.

Virkamatkasta aiheutuvien kustannusten maksamista varten kéytetdan valtion maksu-
aikakorttia. Ennakkoa matkustamiskustannuksista tai majoittumis- ja hotellikorvauksista
on oikeus saada vain, mikali virkamiehen tai tydntekijan kdyttoon ei ole luovutettu valtion
maksuaikakorttia tai kohdemaassa ei voi maksaa maksukortilla.

Alle 24 tuntia kestavilta virkamatkalta voidaan ennakko jittad paivdrahan osalta suo-
rittamatta. Ennakko maksetaan virkamiehen tai tydntekijan pankkitilille.

21§
Matkalasku ja tositteet

Matkan kustannuksista on haettava korvausta matkalaskulla, joka on jétettdva virastolle
kahden kuukauden kuluessa matkan péaittymisestd uhalla, ettd oikeus korvaukseen ja
mahdollisesti maksettuun ennakkoon muutoin menetetién.

Erityisestd syystd voi asianomainen viranomainen méaréta, ettd korvausta on haettava
edelld mainittua lyhyemmaénkin kohtuullisen ajan kuluessa.

Asianomainen viranomainen voi hakemuksesta myontda luvan korvauksen maksami-
seen, vaikka korvausta ei ole haettu mairiajassa.

Matkalaskuun on liitettdvi tositteet syntyneista kustannuksista silloin, kun tosite niisté
on ollut saatavilla.

Soveltamisohje:
Matkalasku ja tositteet voivat olla sihkdisessd muodossa.

22§
Paikallinen sopiminen matkakustannusten korvauksista

Hallinnonalan neuvotteluviranomaisen tekemaillé tarkentavalla virkaehtosopimuksella tai
viraston tekemailld tydehtosopimuksella voidaan poiketa tdiman sopimuksen maarayksista
edellyttden, ettd poikkeamissopimuksista ei aiheudu valtiolle lisakustannuksia.



239§

Ty6rauha

Virkamiehet

Tdahédn sopimukseen sidottu ei saa sopimuksen voimassaoloaikana ryhtyé tyétaistelutoi-
menpiteisiin sopimuksen patevyydestd, voimassaolosta tai oikeasta sisdllosté taikka sopi-
mukseen perustuvasta vaatimuksesta syntyneen riidan ratkaisemiseksi, voimassa olevan
sopimuksen muuttamiseksi tai uuden sopimuksen aikaansaamiseksi.

Lisaksi tdhdn sopimukseen sidottu yhdistys on velvollinen valvomaan, ettd sen alaiset
yhdistykset ja virkamiehet, joita sopimus koskee, eivit riko edellisessd momentissa tarkoi-
tettua tyorauhavelvoitetta eivitkd sopimuksen madrayksia. Tamé yhdistykselle kuuluva
velvollisuus sisdltdd my0s sen, ettei yhdistys saa tukea tai avustaa kiellettya tyotaistelutoi-
menpidetti eikd muullakaan tavalla vaikuttaa sellaisiin toimenpiteisiin, vaan on velvolli-
nen pyrkiméan niiden lopettamiseen.

Tyontekijit

Tédmain tyoehtosopimuksen voimassaoloaikana ei saa ryhtya lakkoon, sulkuun eikd muu-
hun niihin verrattavaan toimenpiteeseen, joka kohdistuu tdiman sopimuksen maédrayksia
vastaan tai tarkoittaa timan sopimuksen muuttamista.

2498
Sopimuksen voimassaolo

Tdmai sopimus tulee voimaan 1.1.2015 ja on voimassa 31.12.2015 saakka.
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MAATAI ALUE Péivdraha 1SO 3166-
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Egypti 55 EG
El Salvador 47 NI
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Guyana* 38 GY
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MAATAI ALUE Péivéraha 1SO 3166-
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Kenia 57 KE
Keski-Afrikan tasavalta 48 CF
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Hongkong* 68 HK

Macao* 64 MO
Kirgisia 46 KG
Kolumbia 58 ©
Komorit 44 KM
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*

Alankomaat: Siihen kuuluu Hollanti/Alankomaat. Muut Hollantiin/Alankomaihin kuuluvat maat ja alueet, joita ei ole téssd luettelossa erik-
seen mainittu kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaén.

Argentiina: Argentiinaan kuuluvat Argentiina ja siihen vélittomadsti kuuluvat saaret, ei kuitenkaan Falklandin saaret.
Armenia: Vuoristo-Karabahin alue luetaan Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmédén.

Australia: Australiaan kuuluvat Australia ja Tasmania ja valittomasti ndiden Idheisyydessa olevat saaret. Muut Australiaan kuuluvat maat,
joita ei ole maa- ja alueluettelossa erikseen mainittu kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.

AzerbaidZan: Vuoristo-Karabahin alue luetaan Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhméaan.
Bosnia ja Hertsegovina: Téhan maahan kuuluvat kaikki maan rajojen sisépuolella olevat hallinnolliset eri kansallisuusalueet.

Britannia: Britanniaan kuuluvat Englanti, Wales, Skotlanti ja Pohjois-Irlanti sekd vélittdmadsti ndihin alueisiin liittyvdt saaret mm.
Kanaalisaaret: Jersey, Guernsey yms. ja Man-saaret. Muut Yhdistyneisiin kuningaskuntiin (UK) kuuluvat maat, joita ei ole maa- ja alueluet-
telossa erikseen mainittu kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhméaén.

Chile: Chileen kuuluvat Chile ja siihen vélittomasti kuuluvat saaret. Pddsidissaaret kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.
Ecuador: Ecuadoriin kuuluvat Ecuador ja Galdpagossaaret.

Espanja: Espanjaan kuuluvat Manner-Espanja, Ceuta ja Melilla sekd saaret valittomésti Manner-Espanjan valittomassé laheisyydessa mm.
Mallorca, Menorca, Ibiza yms. Muut Espanjalle kuuluvat maat ja alueet, joita ei ole maa- ja alueluettelossa erikseen mainittu kuuluvat Maa,
jota ei ole erikseen mainittu -ryhméaan.

Georgia: Georgiaan luetaan siihen kuuluvat alueet. Abhasia ja Eteld-Ossetia luetaan tdssd Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.
Guyana: Guyanaan (Brit.) ei kuulu Ranskan Guyana, joka kuuluu Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Italia: Italiaan luetaan Italia, Sisilia ja Sardinia sekd muut vélittomaésti ndihin alueisiin liittyvdt saaret. Vatikaanivaltio luetaan Italiaan.
Kypros: Kyprokseen luetaan Kyproksen EU:hun kuuluvat alueet. Kyproksen turkkilainen osa luetaan Turkkiin.

Makedonia: Makedoniaan kuuluu entisen Jugoslavian alue nimeltaan Makedonia. Kreikkaan kuuluu vastaavan niminen maakunta.
Moldova: Moldovaan luetaan myds Transnistrian alue.

Neitsytsaaret (Brit.): Brittildiset Neitsytsaaret luetaan Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhméén, ei Neitsytsaaret (USA) alueeseen.

Norja: Norjaan kuuluvat Norja ja Lofootit sekd muut vélittomasti ndihin alueisiin kuuluvat maat ja alueet. Muut Norjaan kuuluvat maat ja
alueet mm. Huippuvuoret ja Jan Mayen kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmédén.

Palestiinalaisalue: Palestiinalaisalueeseen kuuluvat kaikki erillishallintoalueet Israelin sisdpuolella, jotka luetaan Palestiinan itsehallin-
toalueeseen.

Portugali: Portugaliin kuuluvat Portugali ja valittomasti sen alueeseen liittyvat saaret, ei kuitenkaan Madeira ja Azorit. Muut Portugaliin
kuuluneet maat ja alueet, joita ei ole maa- ja alueluettelossa erikseen mainittu kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhméaan.

Ranska: Ranskaan kuuluvat Ranska ja Korsika ja niiden l&heisyydessd olevat saaret. Muut Ranskaan kuuluvat maat ja alueet, joita ei ole maa-
ja alueluettelossa erikseen mainittu kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhméén.

Ruotsi: Ruotsiin luetaan Manner-Ruotsi seka Gotlanti ja O6lanti seka muut I3helld Ruotsia olevat saaret.
Serbia: Serbiaan luetaan Serbia ja Voivodina, mutta ei Kosovoa eikd muita Serbitasavaltoja.

Tanska: Tanskaan kuuluvat Manner-Tanskan alue ja -saaret sekd Bornholm. Muut Tanskaan kuuluvat maat, joita ei ole maa- ja alueluettelos-
sa erikseen mainittu kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan. Erikseen mainittuja ovat Gronlanti ja Farsaaret.

Turkki: Turkkiin luetaan myds Kyproksen turkkilainen osa.

Uusi-Seelanti: Uuteen-Seelantiin kuuluvat sen padsaaret (kaksi) seka niiden vélittoméssa laheisyydessd olevat saaret. Muut Uuteen-
Seelantiin kuuluvat maat ja alueet, joita ei ole maa- ja alueluettelossa erikseen mainittu kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryh-
madn.

Vendja: Vendjddn luetaan Vendjd ja Kaliningrad sekd muut valittdmasti ndihin alueisiin liittyvét Vendjélle kuuluvat saaret mm. Novaja
Zemlja, Kamt3atka ja Kuriilien saariryhmad Vendjén osalta. Huippuvuoret luetaan Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Yhdysvallat: Yhdysvaltoihinluetaan Yhdysvallat, Alaska ja Havaiji sekd valittdmasti ndihin alueisiin liittyvét Yhdysvaltoihin kuuluvat saaret
ja alueet. Muut Yhdysvaltoihin (USA) kuuluvat maat, joita ei ole maa- ja alueluettelossa erikseen mainittu, mm. Guam, Okinawa, Amerikan
Samoa yms. kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Maa, jota ei ole erikseen mainittu: Tahan ryhméan kuuluu muutama itsendinen valtio, mm. YK:n jasenvaltioista tdhadn ryhmdan kuu-
luvat Kiribati, Nauru, Tuvalu ja Pdivéntasaajan Guinea. Lisaksi ryhmaan kuuluvat ne alueet ja useimmiten saaret, jotka sijaitsevat kaukana
emdmaasta sekd erddt muut alueet. Tallaisia ovat mm. Sint Maarten, Gibraltar, Lansi-Sahara, Réunion, Ranskan Polynesia (Tahiti), Uusi-
Kaledonia, Pitcairn ja Turks- ja Caiccossaaret seka mm. kaikki ne edelld eri maiden kohdalla mainitut alueet, jotka kuuluvat ryhmaan Maa,
jota ei ole erikseen mainittu. Lisaksi

Eteldnapa: Koko Eteldnapa luetaan Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Eri maiden sotilastukikohdat ja muut eri jarjestojen hallintoalueet, joihin kantavéestdlld ei ole kulkuoikeutta luetaan Maa, jota ei
ole erikseen mainittu -ryhmaan.



Kaupunkeihin, jotka on mainittu maa- ja alueluettelossa Britannian, Kiinan, Turkin, Vendjén ja Yhdysvaltojen kohdalla, luetaan vain
ndiden kaupunkien (kuntien) hallinnollisten rajojen sisapuolella olevat alueet, esim. Suur-Lontoo (Greater London), mutta ei esimerkiksi
Lontoon esikaupunkeja Watford jne. eiké koko Los Angelesin aluetta yms.
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