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Till ministerier och ambetsverk

Statens tjansteutmarkelsetecken

Statens tjansteutmarkelsetecken ges som erkansla for langvarig tjanstgoring
staten till fromma i dess tjanst. Tjansteutmarkelsetecknen férlanas av republikens
president.

Bestammelser om forutsattningarna for forlanande av tjansteutmarkelsetecken
finns i férordningen om statens tjansteutmarkelsetecken (166/1961).

1. Forutsattningar for erhallande av tjansteutmarkelsetecken

Valtiovarainministeri®
Snellmaninkatu 1 A, Helsinki
PL 28, 00023 Valtioneuvosto

En forutsattning for erhallande av tjansteutmarkelsetecken ar att personen i fraga
har varit i anstéllning hos staten i minst trettio ar. Vid berakningen av
tjanstgoringstiden beaktas all tjanstgdring i tjansteforhallande. Av anstallning
hos staten i arbetsavtalsforhallande kan hégst fem (5) ar beaktas vid
berakningen av tjanstgoéringstiden (4 § i férordningen om statens
tjansteutmarkelsetecken).

Vid berakningen av tjanstgoringstiden beaktas tjanstgoring i statlig tjanst bade
som huvudsyssla och deltidsanstallning samt militartjanstgéring under
krigstillstand. Tjansten behdver dock inte vara oavbruten. Oavsett langd beaktas
varnplikts- och civiltjanstgoringstid inte vid berékningen av tjanstgdringstid som
berattigar till statens tjansteutmarkelsetecken.

Vid berdkningen av tjanstgoringstiden beaktas under samma
forutsattningar ocksa

- tjanstgdring som innehavare av befattning vid Finlands Bank eller
Folkpensionsanstalten
- tjanstgoring i fredsbevarande eller civila krishanteringsuppdrag som
godkants av Finlands regering.
Foljande franvaro beaktas vid berakningen av tjanstgoéringstiden:

- semestrar

- moderskaps- och féraldraledighet/graviditetsledighet, sarskild
moderskapsledighet/sarskild graviditetsledighet, faderskapsledighet

- tjanstledighet som berott pa en sjukdom eller skada som personen adragit
sig vid tjansteutdvning (yrkessjukdom eller olycksfall)

- tjanstledighet som berott pa att personen har skott ett offentligt uppdrag
(t.ex. riksdagsledamot)
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- tjanstledighet som beviljats for tjanstgdring i en EU-institution eller en
institution inom en internationell samarbetsorganisation
- tjanstemannen har utan egen forskyllan varit anhallen eller férhindrad att
skéta sin tjanst.
Om tjanstgodringen fortldpande varit avbruten langre an 12 manader, ska tiden for
avbrottet dras av fran tjanstgoringstiden (5 § i férordningen om statens
tjansteutmarkelsetecken).

Typer av avbrott pa 6ver 12 manader som ska dras av:

Tjanstledighet och franvaro om de inte sarskilt med stéd av férordningen ska
beaktas vid berakningen av tjanstgéringstiden (se féregadende punkt). Som
avbrott beaktas bland annat

- vardledighet

- studieledighet

- sjukfranvaro

- alterneringsledighet

- tjanstledighet for privata arenden eller andra skal.

2. Ansokan om tjansteutmarkelsetecken

Tjansteutmarkelsetecken forlanas pa ansdkan. En framstallning om férlanande av
tjiansteutmarkelsetecken gors av det ambetsverk dar eller varunder personen i
fraga tjanstgor eller senast tjanstgjort (8 § i férordningen om statens
tiansteutmarkelsetecken). Aven personen sjalv kan anséka om
tjiansteutmarkelsetecken. Till ansdkan ska da fogas det senaste matrikelutdraget.

Framstallningar om mottagare av tjdnsteutmarkelsetecken gérs genom att fylla i
uppgifterna om personerna pa blanketten for tjansteutmarkelsetecken.

Ansokan och behdvliga bilagor 1amnas in till kommissionen for statens
tjansteutmarkelsetecken via den elektroniska ansdkningsportalen.

Uppgifterna om tjanstgoringstiden fér de personer som anges i framstallningen
om férlanande av tjansteutmarkelsetecken kontrolleras i Kevas register.
Ambetsverket ska begira samtycke till registerkontroll av uppgifterna om
tjanstgoringstiden for alla dem som anges i framstallningen om férlanande
av tjansteutmarkelsetecken (framstallningen kan inte behandlas utan
personernas samtycke).

Nar ansokningarna utarbetas ska ambetsverket kontrollera de uppgifter om
personernas anstallningsforhallanden som anges i ansdkan i enlighet med punkt
1 (férutséttningar for erhéllande av tjdnsteutmérkelsetecken). Avbrott i
tjanstgoringstiden ar sarskilt viktiga att beakta. Foreskrivna férutsattningar ska
uppfyllas for att tjanstgoringstiden ska kunna beaktas som tid som berattigar till
tjansteutmarkelsetecken.

Kommissionen for statens tjansteutmarkelsetecken kan férorda férlanande av
utmarkelsetecken endast utifran sadana ansokningar dar villkoret for 30 ar i
statlig tjanst uppfylls.
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3. Anvisningar for ifyllande av den elektroniska ansdkningsblanketten

Ga till ansdkningsblanketten

Fyll i foljande uppgifter i ansdkningsblanketten:

1.

Kontaktuppgifter till kontaktpersonen for ansokan

ambetsverk

e fbrnamn

e efternamn

e mobiltelefonnummer
e e-postadress

Postadress for tjansteutmarkelsetecken

ambetsverkets adress

postnummer

postort

referensuppgifter (t.ex. avdelning/person)

Ifyllande och fogande av blanketten for tjansteutmarkelsetecken (Excel-
fil)

e Ladda ner blanketten for tjansteutmarkelsetecken pa din dator. Det ar
viktigt att du inte gor andringar i blankettens struktur, utan fyller i
uppgifterna enligt anvisningarna.

e Fyllifoljande uppgifter for alla personer som anstkan galler (en
uppgift/cell):

o ambetsverk

personbeteckning

efternamn

alla férnamn

titel (pa det sprak man vill att titeln anges i diplomet)

spraket i diplomet (Ange med x om diplomet ska utfardas pa

svenska. Som standard utfardas diplomet pa finska och da ska

cellen lamnas tom.)

O O O O O

Kryssa fér om personens karriar inbegriper nagot av féljande:

- 6ver 12 manader lang franvaro pa grund av yrkessjukdom eller
olycksfall i arbetet

Till ansékningsblanketten fogas beslutet om tjénstledighet eller ett
matrikelutdrag av vilket perioden i fraga framgar.

- tjanstledighet for tjanstgoring i EU-uppdrag eller internationella
uppdrag eller for skotsel av ett offentligt uppdrag

Till ansékningsblanketten fogas beslutet om tjénstledighet eller ett
matrikelutdrag av vilket tjiénstledighetsperioden framgar.

- avstangning fran tjansteutévning utan personens egen
forskyllan i 6ver 12 manader

Till ansékningsblanketten fogas ett matrikelutdrag av vilket perioden i
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fraga framgar.

- straffuppgifter

Skicka ytterligare information om straffen med bilagor (t.ex.
domstolens beslut) som skyddad e-post till adressen
valtionvirka ansiomerkitVM@gov.fi.

- sekretess och den lagparagraf som ligger till grund foér
sekretess

Om den sb6kandes uppgifter ar sekretessbelagda, ange den
lagparagraf som ligger till grund fér sekretessen.

4. Antal framstéllningar i ansdkan

e Ange hur manga personer framstaliningen om férldnande av
tjiansteutmarkelsetecken galler.

5. Bilagor

e Ovriga bilagor till ans6kningsblanketten, det vill sdga ovan ndmnda beslut
om tjanstledighet/matrikelutdrag. Du kan l&gga till flera bilagor i samma fil
(antalet bilagor ar begransat till 10).

e Obs! Skicka dokument som galler straffuppgifter som skyddad e-post (till
valtionvirka_ansiomerkitVM@gov.fi), foga inte dokumenten till den
elektroniska ansodkningsblanketten.

6. Tillaggsuppgifter

e Meddela om bilagor till ansdkan skickas separat per e-post (t.ex.
straffuppgifter).

7. Samtycke till registerkontroll

Ambetsverket férsékrar att personerna i ansékan har gett sitt samtycke till en
registerkontroll. Ans6kan om tjansteutmérkelsetecken kan inte behandlas
utan personernas samtycke.

4. Inlamning av ansokningar till finansministeriet

Ansokningar om tjansteutmérkelsetecken ska lamnas in till
finansministeriet senast den 30 september kl. 23.59. Den elektroniska
ansoOkningsblanketten stangs nar den angivna tiden har 16pt till &nda.
Ansokningar som kommer for sent kan inte beaktas.

Kommissionen for statens tjansteutmarkelsetecken granskar ansékningarna och
lamnar dem jamte sitt eget utlatande fére den 25 november till finansministeriet
for att foredras for republikens president.

5. Kostnaderna for tjansteutmarkelsetecken
Enligt 3 § i finansministeriets férordning om finansministeriets avgiftsbelagda

prestationer (3.12.2021/1079) ges tjansteutmarkelsetecken och diplom avgiftsfritt.
Forordningen tradde i kraft den 1 januari 2022 och géller till utgangen av 2023.
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Fragor som galler tjansteutmarkelsetecken besvaras av Marianne Savinen, tfn
0295 530 285, eller valtionvirka ansiomerkitVM@gov.fi.

Juha Sarkio avdelningschef, dverdirektor

Juha Madetoja enhetschef
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