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ASIAKIRJOJEN REKISTEROINTI (24 §) TIETOAINEISTOJEN SAILYTYS- JA
ARKISTOINTITARPEEEN MAARITTAMINEN

(32JA 33 §)

KATSELUYHTEYDEN
AVAAMINEN (30 §)

0 ® (@

VALTIOVARAINMINISTERIO



Tiedonhallintayksikko ja viranomainen

Kunta = Tiedonhallintayksikko

Valtion virasto = tiedonhallintayksikko

Viranomainen Viranomainen
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Viranomaisen erillisyysperiaate sailyy toistaiseksi julkisuuslaissa ja siten myds tiedonhallintalaissa
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Tiedonhallintayksikko ja viranomainen

— Tiedonhallintayksikolle kohdistetut tehtavat ja velvollisuudet
koskevat tiedonhallinnan jarjestamista.

— Viranomaiselle kohdistetut tehtavat ja velvollisuudet
koskevat tiedonhallinnan toteuttamista tietoaineistoja ja
niihin sisaltyvia asiakirjoja kasiteltaesséa, koska asiakirjojen
hallinnointiin liittyva toimivalta on julkisuuslain mukaan
tiedonhallintayksikdssa toimivalla viranomaisella
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Tiedonhallintalautakunta

Tietoturva- Yhteentoimivuuden Tilastotoimen K _ . Tutkimuksen
asiantuntijoita asiantuntijoita asiantuntija AL S SR asiantuntijoita

Taysistunto: Tiedonhallinnan yhtenaisten menettelyjen edistaminen
(suositusten hyvaksyminen)

Tiedonhallinnan elinkaaren
arviointikokoonpano

Valvontakokoonpano

Suositusjaostoja
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Tietoturvallisuus
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Salassapito

Luottamuk-

sellisuus )
Oikeusturva

Saatavuus/
kayttokelpoisuus

Hyva hallinto

VALTIOVARAINMINISTERIO

7



Tavoite tietoturvallisuuden osalta

Tavoitteena maaritella tietoturvallisuuden toteuttamisen
minimitaso, jolla turvataan viranomaisten toiminnan
toteuttaminen verkottuneessa julkisessa hallinnossa
yhdenmukaisin saanndksin tavanomaisissa
tietojenkasittelytilanteissa:

— lain 4 luvussa saadettyja tietoturvallisuutta koskevia sadnnoksia
sovelletaan ensisijaisesti tiedonhallintayksikk6jen toimintaan.
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Tietoturvallisuussaannoksia

13 8: Henkiloston ja palveluntuottajien luotettavuuden varmistaminen

14 §:Tietoaineistojen ja tietojarjestelmien tietoturvallisuus

15 8:Tietojen siirtAminen tietoverkossa

16 8:Tietoaineistojen turvallisuuden varmistaminen

17 8: Tietojarjestelmien kayttdoikeuksien hallinta

18 8: Lokitietojen kerddminen

5 luku 8: Turvallisuusluokittelu
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Tietoturvallisuussaannoksia

29 8: Tietojen luovuttaminen teknisen rajapinnan avulla viranomaisten valilla

30 8:Katseluyhteyden avaaminen tietovarantoon viranomaiselle

31 8: Tietoaineistojen luovuttaminen teknisen rajapinnan avulla muille kuin
viranomaisille

36 8:Tietoaineistojen siirtdminen arkistoon ja arkiston hallinnointi
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Tiedonsiirto viestipohjaisesti ja kontrolloidusti teknista
rajapintaa kayttaen KHO 2015:41: Teknisen

kayttoyhteyden avaaminen ... Perustuslakivaliokunta on
julkisten tietojen rekisteriin tarkoittaisi | uudemmassa kaytannéssaan
sita, etta ... Oy:lla olisi kaytannéssa | katsonut, ettei estetta ole sille, etta

rajoittamaton paasy kaikkien ... henkilotietojen suojaan liittyvat
EnEn eS| julkisiin tietoihin. sasntelyn kattavuuden
hjai _ / ,
p\?aé?;r:;esn tasmallisyyden ja

tarkkarajaisuuden vaatimukset
voidaan joiltain osin tayttaa myos
yleisella Euroopan unionin
asetuksella tai kansalliseen
oikeuteen siséltyvalla yleislailla
(PeVL 2/2018 vp, s. 4—8, PeVL
31/2017 vp, s. 3—4, PeVL 5/2017
vp, S. 9 ja PeVL 38/2016 vp, s. 4).

Jarjestelma Jarjestelma

Palveluun tai asiankasittelyyn

sidottu kontrolli PeVL 14/2002 vp: Tekninen kayttdyhteys
Tapahtuma- mahdollistaa hyvin nopean ja laajan
pohjainen henkilGtietojen siirron. Lakien saanndsten
BYEL yleensa melko suuri yleisluonteisuus voi lisaksi

olla omiaan heikentamaan henkilétietojen suojan
toteutumista. Ongelma koskettaa useita
hallinnonaloja.
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Saadannainen oikeus ja informaatio-ohjaus

Tiedonhallintalain
tietoturvasaannokset

"WVAHTI 100" -
suositusvaatimukset

Osa tiedonhallintalautakunnan toimintaa

Kaytannon

menettelyohjeet
tiedonhallintayksikdissa
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Asianhallinta ja tietoaineistojen muodostaminen

23 § Asiatunnus ja asian perusmetatiedot
- Asiatunnuksen muoto jaa kunkin tiedonhallintayksikdn harkintaan

24 § Rekisterdinti asiarekisteriin
- rekisterointivelvollisuus, asiakirjan perusmetatiedot ja asiankasittelyn metatietojen perusteet

25 8§ Kuvaus asiarekisterista

- Tiedonhallintayksikolla on yksi asiarekisteri, joka voi hajautua useisiin tietojarjestelmiin. Hyva tiedonhallinta
edellyttaa kokonaiskuvauksen yllapitoa

26 § Tietoaineistojen hallinta palveluja tuotettaessa
- Palvelujen tuottamisessa syntyvat tietoaineistot ja niissé olevat asiakirjat on pystyttava yksildimaan

27 8§ Tietoaineistojen muodostaminen séhkodiseen muotoon

- Lahtokohtaisesti kaikki viranomaiseen saapuneet ja viranomaisessa laaditut asiakirjat kasitellaan ja
hallinnoidaan sdhkoisessa muodossa tai muunnetaan sdhkodiseen muotoon

VALTIOVARAINMINISTERIO

14



VALTIOVARAINMINISTERIO

Sailyttamista ja arkistointia koskevat endotukset




Tiedonhallinnan elinkaari _

Kulttuuriperintd
Historiallinen tutkimus

Tieteellinen tutkimus

Tietoaineiston
arkistointi

Tietoaineiston Tietoaineiston
hyodyntadminen sailyttdminen

Tietoaineiston

muodostuminen

Tietoaineiston
havittadminen

VALTIOVARAINMINISTERIO

16



Arkistointl osana tiedonhallintaa

—  Arkistointiin liittyvat tehtavat tulisi jasentdd osaksi julkisen hallinnon tiedonhallintaa.

— Tiedonhallintalaki muodostaa tiedonhallinnan elinkaaren, jossa on mukana myo6s
arkistointi ja siihen liittyvat vaatimukset

— Arkistoinnin tarkoituksena on kansallisten tietoaineistojen kulttuuriperinnén
sailyttaminen seka tieteellisen ja historiallisen tutkimuksen mahdollistaminen.

- Arkistoitavien tietoaineistojen osalta on arvioitava arkistointikayttotarkoituksen lisaksi sen vaikutukset
yksityiselaméan suojaan seka kunkin toimijan voimavarat hoitaa arkistointia.

- Pelkka tietoaineistojen helppo arkistointi séhkdisessa muodossa ei muodosta perustetta arkistoida
kaikkia tietoaineistoja.

— Tiedonhallintalaissa ehdotetaan saadettavéaksi arkistoinnin perusteista.
- Tiedonhallintalaki koskee julkisen hallinnon tietoaineistojen arkistointia.

— Yksityisarkistoja koskevaa saantelya ei ehdoteta muutettavaksi, mutta saannokset
siirrettaisiin Kansallisarkistosta annettuun laki ja saannoksien kasitteista paivitettaisiin
vastaamaan tiedonhallintalain ja tietosuoja-asetuksen kasitteita.
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Kansallisarkiston tehtavat

Kansallisarkistosta annetun lain mukaiset
Kansallisarkiston tehtéavat (siséltoon ei ehdoteta
muutoksia)

varmistaa kansalliseen kulttuuriperinté6n
kuuluvien viranomaisten asiakirjojen ja niihin
sisaltyvien tietojen sdilyminen

toimii viranomaisten asiakirjojen ja niihin
sisaltyvien tietojen pysyvan sailyttdmisen seka
arkistotoimen asiantuntijaviranomaisena

edistad pysyvasti sailytettavien asiakirjojen ja
niihin sisaltyvien tietojen saatavuutta, kayttoa ja
niihin perustuvaa tutkimusta

edistaa kansalliseen kulttuuriperintéon kuuluvien yksityisten
asiakirjojen ja niihin siséltyvien tietojen sailymista, hankkia néita
aineistoja pysyvaan sailytykseen seka osallistua yksityisen
arkistotoiminnan kehittamiseen yhteistydssa yksityisen
arkistotoiminnan harjoittajien kanssa

toimia asiantuntijana viranomaisten

heraldisissa kysymyksissa ja edistaa
heraldista kulttuuria

Uudistettavan saantelyn vaikutukset tehtavien hoitamiseen

Tiedonhallintalaki: lausunto tiedonhallinnan
muutossuunnitelmien arkistointia koskevista osista

Tiedonhallintalaki: esitys arkistoitavista
tietoaineistoista tiedonhallintalautakunnalle
Kansallisarkisto voi antaa ohjeita arkistoista ja niissa sailytettavien
aineistojen kasittelysta. Erillista sadnndsta ohjeiden antamisesta ei
voida saataa - nykyaan yleinen kielto saataa valtuudesta antaa ohjeita

(PeVM 5/2013 vp , s.3/Il, PeVL 30/2005 vp, s. 6/Il, PeVL 20/2004 vp, s.
4/1, PeVL 17/2004 vp, s. 4/1, PeVL 6/2003 vp , s. 4/l)

Tiedonhallintalaki: Kansallinen arkistoitujen
tietoaineistojen metatietopalvelu

Yksityisarkistoja koskevat sdannokset siirretdan kumottavasta
arkistolaista sellaisenaan Kansallisarkistosta annettuun lakiin

RI10



Arkistoinnin maarittaminen ja paattaminen seka
hallinnointi

Hakemisto
arkistoitavista
tietoaineistoista

Lausuntopyynto

tiedonhallinnan

muutossuunnitelmaan _ o
siséltyvista arkistointia Esitys arkistoitavista

koskevista asioista tietoaineistoista t

Maéarittaa
sdilytysajat

Tiedonhallintayksikk6 Kansallisarkisto Tiedonhallintalautakunta

Lausunto: Paatos
- Arkistointi vastaa th-lautakunnan

paatoksia tai
- Arkistointia koskevaa Arkistoitujen

suunnitelmaa on muutettava tai tietoaineistojen
- Arkistoitavista tiedoista tarvitaan :
i m [ Ivel 5
th-lautakunnan pastos etatietopalvelu VALTIOVARAINMINISTERID 19




Arkistot ja metatietopalvelu

Kansallisarkiston
kansallinen arkistopalvelu

Tiedonhallintayksikon
arkisto

Kansallinen arkistoitujen
tietoaineistojen kuvausten
metatietopalvelu

Kuvaukset
tietoaineistoista

Tiedonhallintayksikon
arkisto

Tiedonhallintayksikon
arkisto
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